Polityka ochrony danych osobowych w u administratora danych osobowych, Mateusza
Jozwiaka prowadzgcego dzialalnos$¢ gospodarcza pod nazwa , MATSTAL” Mateusz
Jozwiak, Kamien Kolonia 12a, 62 — 834 Cekow, NIP: 9680939240, REGON: 301644032

Z uwagi na:

1))

2)
3)

4)

konieczno$¢ dostosowania ochrony 1 przetwarzania danych osobowych u
administratora, Mateusza Jozwiaka, prowadzacego dziatalno$§¢ gospodarcza pod
nazwa ,,MATSTAL” Mateusz J6zwiak, Kamien Kolonia 12a, 62 — 834 Cekow, NIP:
9680939240, REGON: 301644032 (zwanego dalej ,,Administratorem’) do przepisoOw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODQO”),
zwiekszenie ochrony 1 bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych u
Administratora

zwigkszenie $wiadomosci pracownikéw Administratora w zakresie ochrony danych
osobowych,

zwigkszenie ochrony praw i wolnosci oséb fizycznych, ktorych dane osobowe sa
przetwarzane u Administratora

- niniejszym wprowadza si¢ Polityke ochrony danych osobowych u Administratora.

Postanowienia wstepne

§1

Polityka zawiera:

1)
2)

3)

opis zasad i systemOw ochrony danych osobowych obowigzujacych u Administratora,
opis systemu obstugi praw jednostki i obowigzkéw informacyjnych obowigzujacy u
Administratora,
ogolny opis stosowanych regul bezpieczenstwa odnos$nie danych osobowych u
Administratora.

§2

Odpowiedzialno$¢ za wdrozenie 1 utrzymanie Polityki ponosi Administrator, ktory sprawuje
staty nadzor nad przestrzeganiem wszelkich postanowien Polityki przez pracownikéw

Administratora.

§3

Za stosowanie postanowien Polityki odpowiedzialni s3:

1)
2)

Administrator,
pracownicy Administratora.



Stownik pojeé

§4

Pojecia zawarte w Polityce oznaczaja:

1))

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Polityka — oznacza niniejszg Polityke ochrony danych osobowych u Administratora, o
ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu,

Administrator — oznacza Mateusza Jozwiaka prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza
pod nazwa ,MATSTAL” Mateusz Jozwiak, Kamien Kolonia 12a, 62 — 834 Cekdw,
NIP: 9680939240, REGON: 301644032,

RODO - oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
Dane — oznaczaja dane osobowe, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu,
Dane szczegolnych kategorii — oznaczaja dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, t;.
dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub §wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkoéw zawodowych,
dane genetyczne, biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualnej,

Dane dzieci — oznaczajg dane osob ponizej 16 roku zycia,

Osoba — oznacza osobg, ktérej dane dotycza, o ile co innego nie wynika wyraznie z
kontekstu,

Podmiot przetwarzajacy — oznacza organizacj¢ lub osobe, ktérej Administrator
powierzyt przetwarzanie danych osobowych

Eksport danych — oznacza przekazanie danych do Panstwa Trzeciego (rozumianego
jako Panstwo spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) lub do organizacji
mi¢dzynarodowe;j,

10) RCPD — oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.

Zasady ochrony danych

§5

1. Do podstawowych zasad ochrony danych u Administratora naleza:

)]

2)

3)

4)

legalno$¢ — Administrator dba o ochron¢ prywatnosci 1 przetwarza dane zgodnie z
prawem,

bezpieczenstwo — Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych, podejmujac state dziatania w tym zakresie oraz dokonujgc regularnej analizy
ryzyka,

ochrona praw jednostki — Administrator umozliwia osobom, ktérych dane
przetwarza wykonywanie wszystkich swoich praw,

rozliczalno§¢ — Administrator dokumentuje, w jaki sposdb spelnia obowiazki
przewidziane niniejsza Polityka oraz trescia RODO, aby w kazdej chwili moéc
wykaza¢ zgodnos$¢ przetwarzania danych u Administratora z Polityka i RODO.
Administrator przetwarza dane osobowe przy uwzglednieniu nastepujacych zasad:



1) w oparciu o podstawe¢ prawng i zgodnie z prawem (legalnos¢),

2) rzetelnie i uczciwie (rzetelnosé),

3) w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotycza (transparentnos¢),
4) w konkretnych celach i nie ,,na zapas” (minimalizacja),

5) nie wigcej niz jest potrzebne (adekwatnos¢),

6) z dbatoscig o prawidtowos¢ danych (prawidlowos¢),

7) nie dluzej niz potrzeba (czasowos¢),

8) zapewniajac odpowiednie bezpieczenstwo danych (bezpieczenstwo).

Elementy systemu ochrony danych

§6
System ochrony danych u Administratora sktada si¢ z nastepujacych elementow:
inwentaryzacja danych — Administrator dokonuje identyfikacji zasobow

1))

2)
3)

4)

5)

przetwarzanych danych, klas danych, zalezno$ci mig¢dzy zasobami danych,

identyfikacji sposobow wykorzystania danych, w tym:

a) przypadkow przetwarzania danych szczegolnych kategorii, w szczegolnosci
danych dotyczacych zdrowia,

b) przypadkoéw przetwarzania danych osob, ktérych Administrator nie identyfikuje
(dane niezidentyfikowane),

c) przypadkdéw przetwarzania danych dzieci,

d) ewentualnego wspotadministrowania danymi,

RCPD - Administrator opracowuje, prowadzi i utrzymuje RCPD. RCPD jest

narz¢dziem rozliczania zgodno$¢ z ochrong danych u Administratora,

podstawy prawne — Administrator zapewnia i1 weryfikuje podstawy prawne

przetwarzania danych u Administratora oraz wskazuje je w RCPD,

obsluga praw jednostki — Administrator zapewnia obstuge praw osob fizycznych,

ktérych dane sg przetwarzane u Administratora oraz spetnia obowigzki informacyjne

wzgledem tych osob, a w szczegdlnosci Administrator spetnia i zapewnia:

a) obowigzki informacyjne — Administrator udost¢gpnia osobom wymagane
informacje przy zbieraniu danych tych oséb,

b) mozliwos¢ wykonywania zagdan — Administrator weryfikuje 1 zapewnia mozliwos¢
efektywnego wykonania kazdego przewidzianego prawem typu zadania przez
siebie 1 swoich przetwarzajacych,

c) obstuga zadan — Administrator zapewnia odpowiednie procedury, aby zadania
0sob byly dokumentowane i realizowane w terminach oraz w sposob wymagany
przez RODO,

d) zawiadomienie o naruszeniach — Administrator stosuje procedury pozwalajace na
ustalenie konieczno$ci zawiadomienia o0so6b dotknigtych zidentyfikowanym
naruszeniem ochrony danych,

minimalizacja — Administrator posiada zasady i metody zarzadzania minimalizacjg

danych (privacy by default), w tym zasady zarzadzania adekwatno$cig danych, zasady

reglamentacji dostgpem do danych (gradacja danych), zasady zarzadzania okresem
przechowywania danych i weryfikacji ich dalszej przydatnosci,



6)

7)

8)

9)

bezpieczenstwo — Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa

danych, w tym:

a) przeprowadza okresowe analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych,

b) przeprowadza oceny skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko naruszenia
praw i wolnos$ci 0sob jest wysokie,

¢) stosuje srodki ochrony w celu zmniejszenia wysokosci ryzyka,

d) stosuje procedury pozwalajace na identyfikacj¢ incydentu naruszenia
bezpieczenstwa danych i zgloszenia naruszenia organowi nadzorczemu,

przetwarzajacy — Administrator zawiera umowy o powierzenie przetwarzania danych

z podmiotami, ktére te dane przetwarzaja oraz weryfikuje wykonywanie umow

powierzania przez te podmioty,

upowaznienia — Administrator udziela pracownikom stosownych upowaznien do

przetwarzania danych osobowych oraz prowadzi rejestr udzielonych i odwotanych

upowaznien,

eksport danych — Administrator sprawuje nadzér nad tym, czy dane przetwarzane

przez Administratora sg przekazywane do Panstwa Trzeciego lub organizacji

mi¢dzynarodowe;j,

10) privacy by design — wszelkie projekty i inwestycje u Administratora i1 realizowane

przez Administratora uwzgledniajag od samego poczatku konieczno$¢ oceny ryzyka
zwigzanego z ochrong danych i zapewnieniem prywatnosci.

§7

Administrator identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarzac
dane szczegodlnych kategorii lub dane karne oraz opiera je na podstawach prawnych
przewidzianych przez RODO.

Administrator identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarzac
dane niezidentyfikowane i utrzymuje mechanizmy ulatwiajace realizacj¢ praw osob,
ktérych dotycza dane niezidentyfikowane.

Administrator identyfikuje przypadki, w ktérych dokonuje profilowania przetwarzania
danych i utrzymuje mechanizmy zapewniajace zgodno$¢ tego procesu z prawem. W
przypadku zidentyfikowania przypadkéw profilowania 1 zautomatyzowanego
podejmowania decyzji Administrator postepuje zgodnie z ustalonymi w RODO
zasadami.

Administrator weryfikuje przypadki wspotadministrowania danymi i postepuje w tym
zakresie zgodnie z ustalonymi w RODO zasadami, a w szczegdlnos$ci zawiera umowy
o wspotadministrowanie danymi.

RCPD

§8

Administrator prowadzi RCPD, ktory jest formga dokumentowania czynnosci
przetwarzania danych, pelni role mapy przetwarzania danych i jest jednym z
kluczowych elementéw umozliwiajacych realizacje fundamentalnej zasady, na ktorej
opiera si¢ caly system ochrony danych, czyli zasady rozliczalnosci.



2. W RCPD Administrator inwentaryzuje i monitoruje sposob, w jaki przetwarza si¢
dane osobowe.
3. W RCPD Administrator odnotowuje co najmniej:

1) nazwe czynnoS$ci przetwarzania,

2) cel przetwarzania,

3) opis kategorii 0sob,

4) opis kategorii danych,

5) podstawe prawng przetwarzania wraz 2z WwyszczegoOlnieniem kategorii
uzasadnionego interesu Administratora, jesli podstawg prawng przetwarzania
danych jest uzasadniony interes Administratora,

6) zrddio danych,

7) planowany termin usuni¢cia danych (jezeli jego precyzyjne okreslenie jest
mozliwe),

8) nazwe¢ wspoladministratora (jesli dotyczy),

9) nazwe¢ podmiotu przetwarzajacego (jesli dotyczy),

10) opis kategorii odbiorcow,

11) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa,

12) informacje¢ o przekazaniu danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

§9

1. Administrator dokumentuje w RCPD podstawy prawne przetwarzania danych dla
poszczegblnych czynnos$ci przetwarzania.

2. Administrator stosuje metody zarzadzania zgodami umozliwiajace rejestracje i
weryfikacje posiadania zgody osoby na przetwarzanie jej danych osobowych w
okreslonym celu, a takze rejestracje odmowy i cofnigcia zgody.

Informowanie
§10

1. Administrator kladzie szczegodlny nacisk na czytelno$¢, klarowno$¢ i rzetelnosé
przekazywanych informacji osobom, ktérych dane przetwarza.

2. Administrator podejmuje dziatania w celu utatwienia osobom, ktérych dane przetwarza
realizacj¢ ich praw w tym poprzez:

a) zamieszczenie na stronie internetowej Administrator informacji o prawach osob,
ktérych dane sg przetwarzane,

b) zamieszczania w stopce maili kierowanych Administrator i jego pracownikow do
innych o0s6b podstawowych informacji o Administratorze oraz linkow do
informacji zamieszczonych na stronie internetowej Administratora,,

c) zamieszczanie w miejscach widocznych w biurach Administratora oraz
pomieszczeniach, w ktérych wykonywana jest praca informacji w formie
papierowej o prawach osob, ktorych dane dotycza.

3. Administrator dba o dotrzymywanie prawnych termindéw realizacji obowigzkow
wzgledem oséb, ktorych dane przetwarza.



4. Administrator stosuje adekwatne metody identyfikacji i uwierzytelniania osob dla
potrzeb realizacji praw tych osob i obowigzkoéw informacyjnych.
5. Administrator dokumentuje obstuge zawiadomien 1 zagdan osob.

§11

1. Administrator stosuje zgodne z prawem 1 efektywne sposoby wykonywania
obowigzkow informacyjnych.

2. Administrator informuje osob¢ o przedtuzeniu ponad jeden miesigc terminu na
rozpatrzenie zadania tej osoby.

3. Administrator informuje osob¢ o przetwarzaniu jej danych przy pozyskiwaniu danych
od tej osoby.

4. Administrator informuje osobg¢ o przetwarzaniu jej danych przy pozyskiwaniu danych z
innego zrédta anizeli ta osoba.

5. Administrator okresla sposob informowania o0s6b o przetwarzaniu danych
niezidentyfikowanych tam, gdzie jest to mozliwe.

6. Administrator informuje osob¢ o planowanej zmianie celu przetwarzania danych.

7. Administrator informuje osobg¢ przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania.

8. Administrator informuje odbiorcow danych o sprostowaniu, usuni¢ciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych, chyba ze bedzie to wymagato niewspoimiernie duzego wysitku
lub bedzie niemozliwe.

9. Administrator bez zbednej zwloki informuje osob¢ o naruszeniu ochrony danych
osobowych, jezeli moze ono spowodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnos$ci
tej osoby.

Obsluga zadan oséb
§12

1. Przy realizacji i ochronie praw osob, ktorych dane dotycza, Administrator wprowadza
procedury gwarantujace ochrong praw i wolno$ci 0sob trzecich.

2. W przypadku powzigcia wiarygodnej informacji o tym, ze wykonanie zadania osoby
o wydanie kopii danych lub prawa do przeniesienia danych moze niekorzystnie
wplynaé na prawa i wolno$ci innych oséb (np. zwigzane z ochrong danych innych
0sOb, ochrong prawa wlasnosci intelektualnej, tajemnica handlowa, tajemnicg
przedsigbiorstwa, ochrong dobr osobistych), Administrator moze si¢ zwroci¢ do osoby
w celu wyjasnienia watpliwosci lub podja¢ inne prawem dozwolone kroki, tacznie z
odmowa zado$¢uczynienia zadaniu tej osoby.

3. Jesli Administrator nie przetwarza danych osoby skladajacej zadanie dotyczace jej
praw, Administrator informuje osob¢ o tym, ze nie przetwarza danych jej
dotyczacych.

4. Administrator w terminie miesigca informuje osob¢ o odmowie rozpatrzenia jej zadania
1 0 prawach tej osoby z tym zwigzanych.

5.Na zadanie osoby dotyczace dostgpu do jej danych Administrator informuje osobe o
tym, czy przetwarza jej dane oraz informuje osob¢ o szczegotach przetwarzania —



stosownie do art. 15 RODO, a takze udziela osobie dostepu do danych jej
dotyczacych.

6. Na zadanie osoby Administrator wydaje osobie kopi¢ danych jej dotyczacych i
odnotowuje fakt wydania pierwszej kopii danych. Administrator ustala cennik kopii
danych, zgodnie z ktorym pobiera oplaty za kolejne kopie danych. Cena kopii danych
skalkulowana jest na podstawie oszacowanego jednostkowego kosztu obstugi zadania
wydania kopii danych.

7. Administrator dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na Zadanie osoby.
Administrator ma prawo odmowi¢ sprostowania danych, chyba ze osoba w rozsadny
sposob wykaze nieprawidlowosci danych, ktérych sprostowania si¢ domaga. W
przypadku sprostowania danych na zadanie osoby, Administrator informuje t¢ osobg o
odbiorcach danych.

8. Administrator uzupeknia i aktualizuje dane na Zadanie osoby. Administrator ma prawo
odmowi¢ uzupelienia danych, jezeli uzupelnienie byloby niezgodne z celami
przetwarzania danych. Administrator moze polega¢ na o$wiadczeniu osoby co do
uzupelianych danych, chyba Ze bedzie to niewystarczajace w $wietle przyjetych
przez Administratora procedur, prawa lub =zaistnieja podstawy, aby uznad
oswiadczenie za niewiarygodne.

§13

1. Na zadanie osoby Administrator usuwa dane, gdy:

1) dane nie s3 niezbgdne do celéw, w ktérych zostaly zebrane ani przetwarzane
w innych zgodnych z prawem celach,

2) zgoda na ich przetwarzanie zostala cofnigta, a nie ma innej podstawy
przetwarzania,

3) osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,

4) dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

5) konieczno$¢ usunigcia wynika z obowigzku prawnego.

2. Administrator okresla sposob obstugi prawa do usuni¢cia danych w taki sposéb, aby
zapewni¢ efektywna realizacj¢ tego prawa przy poszanowaniu wszystkich zasad
ochrony danych, w tym zasad bezpieczenstwa, a takze weryfikacj¢ czy w danym
wypadku nie zachodzg wyjatki, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO.

3. Jezeli dane podlegajace usunigciu zostalty upublicznione przez Administratora,
Administrator podejmuje rozsadne dziatania, w tym $rodki techniczne, by
poinformowa¢ innych administratorow przetwarzajacych te dane osobowe o potrzebie
usuniecia danych i dostepu do nich.

4. W przypadku usunig¢cia danych, Administrator — na zadanie osoby, ktorej dane zostaty
usuni¢te — informuje t¢ osobg o odbiorcach danych.

§14
1. Administrator dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zadanie osoby, gdy:

1) osoba kwestionuje prawidtowos¢ danych — na okres pozwalajacy sprawdzi¢ ich
prawidtowos¢,



2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
si¢ usuni¢ciu danych, zadajac w zamian ograniczenia ich przetwarzania,

3) Administrator nie potrzebuje juz danych, ale sg one potrzebne osobie, ktorej dane
dotycza do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

4) osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej
szczegblng sytuacja — do czasu stwierdzenia czy po stronie Administratora
zachodzg prawnie uzasadnione podstawy nadrz¢dne wobec podstaw sprzeciwu.

2.W trakcie ograniczenia przetwarzania Administrator przechowuje dane, natomiast nie
przetwarza ich bez zgody osoby, ktorej dane dotycza, chyba ze w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen albo w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

3. Administrator, przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania, informuje o tym osobg,
ktorej dane dotycza.

4. W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Administrator informuje osob¢ o
odbiorcach danych, na zadanie tej osoby.

§ 15

Na zadanie osoby Administrator wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi — jezeli
jest to mozliwe — dane dotyczace tej osoby, ktore ta osoba dostarczyta Administratorowi,
przetwarzane na podstawie zgody tej osoby lub w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig
zawartej.

§ 16

Jezeli osoba zglosi umotywowany jej szczegdlng sytuacja sprzeciw wzgledem przetwarzania
jej danych, a dane przetwarzane sa przez Administratora w oparciu o uzasadniony interes
Administratora lub w oparciu o powierzone Administratorowi zadanie w interesie
publicznym, Administrator uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza po stronie Administratora
wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrz¢dne wobec interesow, praw i
wolno$ci osoby zglaszajacej sprzeciw, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Minimalizacja przetwarzania danych

§17
1. Administrator dba o minimalizacj¢ przetwarzania danych pod katem:
1) adekwatnosci danych do celow,
2) dostepu do danych,
3) czasu przechowywania danych.
2. Administrator weryfikuje zakres pozyskiwanych danych, zakres ich przetwarzania i
ilo§¢ przetwarzanych danych pod katem adekwatnos$ci do celow przetwarzania.
3. Administrator dokonuje okresowego przegladu ilosci przetwarzanych danych i zakresu
ich przetwarzania nie rzadziej niz raz na rok.



4. Administrator stosuje ograniczenia dost¢pu do danych:
1) prawne (W szczeg6lnosci: zobowigzania do poufnos$ci, zakresy upowaznien),
2) fizyczne (strefy dostepu, zamykanie pomieszczen),
3) logiczne (ograniczenie uprawnien do systemow przetwarzajacych dane zasobow
sieciowych).

5. Administrator dokonuje aktualizacji uprawnien dostepowych przy zmianach w sktadzie
personelu i zmianach rél 0séb oraz zmianach podmiotdéw przetwarzajacych.

6. Administrator wdraza mechanizmy kontroli cyklu Zycia danych u Administratora, w
tym weryfikacji dalszej przydatnosci danych wzgledem termindéw wskazanych w
RCPD.

7. Dane, ktorych zakres przydatnosci ulega ograniczeniu wraz z uplywem czasu, sg
usuwane z systemow Administratora, jak tez z akt podrgcznych 1 gléwnych. Dane
takie moga by¢ archiwizowane oraz znajdowac si¢ na kopiach zapasowych systemow i
informacji przetwarzanych przez Administratora. Procedury archiwizacji i korzystania
z archiwow, tworzenia 1 wykorzystywania kopii zapasowych uwzgledniajg wymagania
kontroli nad cyklem zycia danych, a w tym réwniez wymogi usuwania danych.

Bezpieczenstwo danych
§18

1. Administrator zapewnia stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw

1 wolnosci 0sob fizycznych wskutek przetwarzania danych przez Administratora.

2. Administrator regularnie przeprowadza i dokumentuje analizy adekwatnosci srodkow
bezpieczenstwa danych. W tym celu:

1) Administrator zapewnia, ze jego pracownicy posiadaja odpowiedni stan wiedzy o
bezpieczenstwie danych i cigglosci przetwarzania — wewnetrznie lub ze wsparciem
podmiotéw wyspecjalizowanych,

2) Administrator kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka,
ktore przedstawiaja,

3) Administrator przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw i wolno$ci osob
fizycznych dla czynno$ci przetwarzania danych lub ich kategorii. Administrator
okresowo analizuje mozliwe sytuacje 1 scenariusze naruszenia danych,
uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia
praw 1 wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze
zagrozenia,

4) Administrator ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne $rodki
bezpieczenstwa i ocenia koszt ich wdrazania. Administrator, stosuje S$rodki
ochrony danych, ktore zostaly szczegotowo okreslone w Regulaminie
bezpieczenstwa  danych  stanowigcej odrgbny  dokument.  Regulamin
bezpieczenstwa ma charakter niejawny i1 dostgp do jej tresci posiadaja tylko osoby
upowaznione.

3. Administrator stosuje $rodki bezpieczenstwa ustalone w ramach dokonanych analiz 1
audytow.
4. Wszyscy pracownicy Administratora zobowigzuja si¢ do przestrzegania regut

bezpieczenstwa opisanych w niniejszej Polityce oraz Regulaminie bezpieczenstwa, a
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takze do stosowania wszelkich wymaganych prawem oraz zasadami do$wiadczenia
zyciowego $rodkow ostroznosci w celu ochrony danych.

5. W przypadku zaniechania stosowania przez pracownikéw regut bezpieczenstwa
opisanych w niniejszej Polityce, Administrator ma prawo stosowaé przewidziane
prawem $rodki dyscyplinujace lub inne §rodki w celu ochrony dobra Administratora
oraz jej roszczen.

§19

1. Administrator podejmuje wszelkie mozliwe dziatania w celu przeciwdziatania
incydentom naruszenia ochrony danych, a w przypadku ich wystapienia — w celu
zminimalizowania skutkow tych incydentow.

2. Szczegdlowa wewnetrzna procedura w przypadku wystgpienia incydentu naruszenia
danych osobowych zostata okreslona w Regulaminie bezpieczenstwa obowigzujacym
u Administratora.

Podmioty przetwarzajace
§20

1.  Administrator stosuje zasady ostroznosci oraz reguty doboru i1 weryfikacji
przetwarzajacych dane na rzecz Administratora w celu zapewnienia, aby
przetwarzajacy dawali wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia bezpieczenstwa, realizacji praw
jednostki i1 innych obowigzkow ochrony danych spoczywajacych na Administratorze.

2. Administrator zawiera z podmiotami przetwarzajagcymi umowy O powierzenie
przetwarzania danych osobowych.

3. Administrator rozlicza przetwarzajacych z wykorzystania podprzetwarzajacych, jak tez
z innych wymagan wynikajacych z przyjetych regul powierzenia danych.

Eksport danych
§21
Administrator rejestruje w RCPD przypadki eksportu danych.
Wiedza i szkolenia

§22

1. Administrator doktada wszelkich staran, aby wszyscy jego pracownicy posiadali jak
najlepsza i jak najbardziej aktualng wiedz¢ z zakresu ochrony danych.

2. W celu okreslonym w powyzszym ustepie, Administrator przeprowadza szkolenia z

zakresu przetwarzania 1 ochrony danych, w ktérych obowiazek uczestniczenia maja
wszyscy pracownicy Administratora.
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Postanowienia koncowe
§23

Administrator zapozna z tre$cig niniejszego Regulaminu wszystkich swoich
pracownikOw. Zapoznanie nastagpi w oparciu o o$wiadczenie, ktorego wzoér stanowi
zalagcznik nr 1 do niniejszej Polityki

Polityka wchodzi w zycie z momentem zapoznania si¢ z jej trescig wszystkich
aktualnych pracownikow Administratora tj. z momentem podpisania przez nich
oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.

Modess:
'MATSTAL"

Mateusz Jozwiak
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iel: 662 198 156
NIP 968-093-92-40 REGON 301644032
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